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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
SPMB - PPOM

BANG MO TA CONG VIEC VI TRi CAN TUYEN DUNG
I. THONG TIN CHUNG

Vi tri Ké toan Tong hop
+ Chi nhanh Quan 1y Nha may Dién mat troi (SPMB)
Pon vi + COng ty C6 phan Van hanh va Béo tri Cang PECC2 (PPOM)

(Chi tiét trao d6i khi Phong van)

Toa nha PECC2 Innovation Hub

Noi lam viéc . . A .
(S6 45, Buong so6 2, Phuong Thu bic, Thanh pho H6 Chi Minh)

S6 lwong 02

15.000.000 VND — 18.000.000 VND

Mirc lwon . . .
8 (Chua bao gom Thudéng — Trao doi khi Phong van)

Tir Thtr 2 d&én Thir 6 va Ngoai gio (Néu c6) theo yéu cau
Thoi gian lam viée | + Sang: 08h00 — 12h00
+ Chiéu: 13h00 — 17h00

I1. MUC PiCH CONG VIEC
+ Dam bao tuan thu Quy dinh Phap luat va hd tro ra quyét dinh Tai chinh — Chién luoc;

+ Pam bao tinh minh bach, kip thoi va chinh x4c cua Hé théng Ké toan, dic biét trong
linh vuc Van hanh va Bao tri — Cang, Nha may dién; Dich vu Logistics; Kinh doanh —
San xuat bién va cac Hop dong Dich vu Ky thuat.

I11. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

a) Quan 1y Bao cao Tai chinh — Thué:

+ Tap hop, kiém tra Hoa don (Pau vio - Dau ra) va nhap lén trén Phin mém Ké
toan;

+ Tong hop S6 lidu va lap Bao cdo Thué GTGT hang Thang/Quy;

+ Tinh va trich khdu hao Tai san C6 dinh;

+ Theo doi va trich cac khoan Chi phi trudc 2421, 2422, 335, ...;

+ Kiém tra, nhp liéu S6 phu cta cac Ngin hang, dong thoi ra soat Gidy nhan No -
Co6, Chung tir Boi - Nhap, Cong ng Khach hang - Poi tac, HO so Vay - No, ... va
cac khoan thanh toan trén Phan mém;

+ Giam sat tinh trang Nhap - Xuét - Ton;
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Stt

Trach nhiém va nhiém vu

+ Lap va ké khai Thué GTGT, TNDN, TNCN ciing cac Nghia vu Tai chinh khac;
+ Lam viéc v6i Co quan Thué, Kiém toan, Thanh tra khi c6 yéu cau.

b) Kiém soat Dong tién — Chi phi — Gia thanh:

+ Gidm sat Thu — Chi, quan ly Cong n¢ phai Thu - Tra;

+ Xuét Hoa don, theo ddi va tong hop, dbi chiéu Cong no véi Khach hang va toan
bo Cong ty;

+ Theo dbi Dong tién d6i véi cac hoat dong Bao tri - Van hanh Cang, Chi phi Nhan
cong, Vat tu, Thué ngoai, Khoan gon, ... ;

+ Tinh Gia thanh theo timg Hang muc Dy 4n, Hop dong;
+ Tinh Luong hang thang 1am co s& quyét toan Thué TNCN cudi nim;

+ Ra soat cac nghi¢p vu Hach toé,n, kiém tra Luong - Thanh toan Luong, trich thanh
toan BHXH, BHYT, BHTN va doi chiéu Bao cao BHXH, TNCN.

Nhiém vu khac

+ Tham muu Chién lugc Tai chinh — Ngan sach;

+ Phan tich hiéu qua Hoat dong va dé xuat cac Giai phap Tai chinh t6i wu;
+ Lap Ké hoach Ngan sach Nam/Quy va theo doi thyc hién;

+ Céc cong tac khac theo phan coéng ctia Ban Giam déc.

IV. CAC KET QUA CAN PAT PUQC

Stt

Két qua can dat dwoe

Hb so Chung tir dugc kiém tra va xir Iy kip thoi hang ngay, phu hop Quy dinh vé

! Thué, Ké toan va Quy ché Quan tri Cong ty;
Hach toan déy du, c}linh xé4c theo Phan hanh Ké :[oén du’(_ycw giao, dam bdo thoi han
2 | ké khai va ndp Thué hang thang cling nhu yéu cau khoéa s6 1ap Bao cao Tai chinh
riéng va Bao cdo Tai chinh hop nhat PECC2 hang Quy;
Nhap liéu, cung cap Thong tin kip thoi va ddy du phuc vu Bao cao Pinh ky va Bao
3 , N oo N
cao Phan tich Ké toan Quan tri;
Hb so Chung tir Ké toan duoc luu trit day du, hé théng tai Noi lam viéc va Kho cua
4 A : , A T A et
Cong ty theo Quy dinh cua Luat K& toan;
5 Giai trinh, 1am viéc voi Kiém toan Doc lap, Kiém tra Thanh tra Thué, va cac Co
quan Quan ly Nha nudc Phan hanh phu trach;
6 | Thuc hién Bao c4o tuan chi tiét hang tudn va phan tich S6 liéu rd rang theo yéu cau.
V. CAC YEU CAU
Gidi tinh Nam hoac N
D¢ tudi T 22 tudi dén 35 tudi

Hoc véan Tét nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh Ké toan/Kiém




toan/Tai chinh/Ngan hang/Logistics

Kién thirc Biét str dung Phan mém K& toan MISA/AMIS

Kinh nghiém Téi thiéu 01 (mot) nam kinh nghiém trong cing Linh vuc

C6 kha nang giao tiép, doc hiéu Tai liéu Chuyén nganh va

Ngoai ngir Hop ddng Kinh té bang Tiéng Anh

Vi tinh St dung thanh thao cic phan mém Vin phong
+ Chiu duoc ap luc cong viéc;

Nang lyc yéu cau + K¥ ning giao tiép va thuong thao;

+ K§¥ nang t6 chuc va sap xép xu ly cong viéc.

+ Trung thuc;
) . + Cham chi;

Pham chat ca nhan
+ Ky luat;

+ Trach nhiém.

+ Tuan tha cac Quy dinh do Cong ty dé ra;

o ) + C6 nguyén vong gan bé va lam viéc dai han;
Yéu cau khac P o ey A A A A
+ C¢ thé lam viéc ngoai gio theo yéu cau cong viéc;

+ Tiép nhan cong viéc trong Thang 03/2026.

VI. QUYEN LOI

+ Thu nhép canh tranh — Mirc lwong on dinh: Thyc nhan ting trudng trén thi truong
va xung dang theo nang lyc, kinh nghiém, hiéu qua cong viéc; Thuong L& — Tét — Dot
xuat — Cudi nam hip dan gin vdi hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty va dong
g6p ctia Ca nhan; Co hoi gia ting thong qua cac Du an trong diém va danh gia dinh ky;...

+ Phiic lgi thiét thwe — Tro cdp toan dién: Trang bj Pong phuc, May tinh, Card dién
thoai phuc vu cong viéc; Phu cap Cong truong hoidc An sang — trua tai Can tin Cong ty;
B tri noi & dat tiéu chuan khi di Dy 4n va chi tra cong tac phi lién quan; Tao diéu kién
luu tra tai Ky tuc xa Cong ty; HO tro phuong tién di chuyén dén Tru sé 1am viéc;...

+ Chinh sach cam két — Pii ngd gin két: Tham gia ddy du cac Ché do theo Quy dinh
ciia Nha nuédc; Kham strc khoe dinh ky; Cham séc 6m dau; Tiém ching; Bao hiém Stic
khée va Tai nan mo rong; Teambuilding; Théa thuin bao lwu Ngiy phép; Ho tro
Tau/Xe/May bay vé qué; Qua ting nhan dip Sinh nhat/Su kién;...

+ M@di trudng chuyén nghiép — Co hdi thing tién: T chirc uy tin v6i dinh hudng phat
trién bén ving; Van héa Doanh nghi€p than thién, dé cao hop tac va chia sé¢; Hoat dong
Thi dua — Van héa — Van nghé¢ — The thao s6i ndi; Lo trinh nghé nghiép r6 rang; Tham
gia dao tao trong va ngoai nudc vé Chuyén mén/Nghiép vu/K§¥ ning/...; Tai tro ning cp
nang luc chuyén sau;.




