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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUNG TAM TU VAN NGUON DIEN

BANG MO TA CONG VIEC VI TRi CAN TUYEN DUNG
I. THONG TIN CHUNG
Vi tri K¥ su Quan 1y Chat luong

Pon vi Phong K¢é hoach — Tong hop / Phong X4y dung

+ Toa nha PECC2 Innovation Hub

(S6 45, Puong s 2, Phuong Thu Ptic, Thanh phé H6 Chi Minh)
+ Cong trudng cac Du an theo yéu ciu cong viée

(Chi tiét trao d6i khi Phong van)

Noi lam viéc

S6 lwong 02
20.000.000 VND - 35.000.000 VND
(Chua bao gom Thuéng — Trao d6i khi Phong van)

Mirc lwong

Tir Thtr 2 d&én Thir 6 va Ngoai gio (Néu c6) theo yéu cau
Thoi gian lam viée | + Sang: 07h30 - 12h00

+ Chiéu: 13h00 - 16h30

I1. MUC PiCH CONG VIEC

Thuc hi¢n nhi¢ém vu xay dung Quy trinh Quan ly Chat lugng Du an dam bao theo Quy
trinh cia Cong ty va cac Quy dinh ctia Phap luat lién quan.

I11. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

+ Xay dung cac Quy trinh Quan 1y Chat luong cho Du 4n dap Gmg Quy trinh cua
Cong ty va Quy dinh cua Phap luat dé trinh Cha Pau tu phé duyét theo yéu ciu cla
Hop Pong, bao gom cong tac Quan 1y Chat luong Thiét ké, Mua sam va Thi cong
Lap dyng, Chay thir nghiém, Nghiém thu va Ban giao Cong trinh;

+ X4y dung K& hoach Kiém ra va Nghiém thu cho cac cong tic Mua sim Thiét bj -
Hang hoa tai Xudng (Shop Inspection and Test Plan) va Thi cong Lip dung tai
Cong trudng (Site Inspection and Test Plan) theo diing Quy dinh ctia Hop Dong,
trong d6 quy dinh rd cong tac Ching kién cua Chit Pau tu va cac bén lién quan
(Hold Point, Witness, Surveilance, Report,...);

+ Theo ddi, giam sat, phat hanh kip thoi cac yéu cau chinh stra cho Pon vi Thi cong
- Xay dung - Lap dat va to chirc cong tac Kiém tra va Nghiém thu (N6i bo va véi
cac bén lién quan) theo dung Quy trinh dugce duyét dé dam bao cac cong viée duoc
thuc hién theo dung Thiét ké va Tiéu chuin trudc khi moi Chu Pau tu/Tu van
nghiém thu;

+ Ra soat, kiém tra va quan 1y tinh trang cac Chung chi, Gidy phép lién quan cta Dy
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Stt

Trach nhiém va nhiém vu

an dua trén cac moc tién do dé 1én Ké hoach va phéi hop voi1 cac Nhom, cac bén
lién quan dat dugc sao cho dap ing vé mat thoi gian can c6 theo dung Quy dinh cua
Phép luat;

+ Quan ly tinh trang d¢ trinh, xur ly cac Hb so Quan ly Chét luong lién quan va cap
nhat vao Bao cdo Ngay/Tuan/Thang cua Dy an dé trao do6i Noi bd cling nhu trinh
Chu Pau tu theo Quy dinh;

+ Ra soét, kiém tra va phéi hop v61 cac Nhom lién quan trong Dy an dé chuén bi bd
Hb so Quan 1y Chat luong hoan chinh, t6 chirc nghiém thu véi Co quan Ban nganh
va Chinh quyén Pia phuong theo ding yéu cau Nghi dinh va cac Vin ban Phap luat
Vi¢t Nam lién quan.

Nhiém vu khac

+ Kiém tra, ra soat va luu trit HO so Quan ly Chét lugng Cong trinh theo diing Quy
dinh;

+ Phoi hop yé’i cac Pon vi dé bao cdo Ké hoach va Két qua dat dugc trong cong tac
Quan 1y Chat lugng Du 4n theo Quy dinh ctia Cong ty hang nam.

IV. CAC KET QUA CAN PAT PUQC

Stt Két qua can dat dwoc
a) Quy trinh Quan ly Chit lwong

1 |t Chuan bi va trinh Chi Pau tu phé duyét cac Quy trinh Quan 1y Chét lugng lién
quan cua Du an theo Quy dinh cia Hop dong bao gom Quality Control Plan,
Quality Assurance Plan, Site Quality Control Procedure,...

b) Ké hoach Kiém tra va Nghiém thu (ITP)

o | + Chuan bi va trinh Chu Dau tu phé duyét cac Ké hoach Kiém tra va Nghiém thu
cia Du an tai Xuong va Cong truong nhu Shop Inspection and Test Plan, Site
Inspection and Test Plan, Project Inspection and Test Plan,...
¢) Kiém soat Chat lwgng Cong trinh
+ Kiém tra va gidm sat qu trinh thyc hién Cong trinh hang ngay theo ding Thiét
ké, Tiéu chuan va Quy trinh Quan ly Chat lugng lién quan;

+ Phat hanh cac yéu cu sira chita doi voi mot s van dé sai sot, khong dap g vé
Chat lugng cho cac Pon vi lién quan dé tién hanh diéu chinh kip thoi;
+ T6 chirc kiém tra, nghiém thu trong N§i b trude khi moi Chu DPau tu va cac bén

3 | lién quan nghiém thu chinh thirc;

+ Theo ddi, dén ddc va kiém soat thoi gian dat dugc cac Chung chi va Glay phép
lién quan ctia Dy an theo céc giai doan bao gdm Glay phép Mbi trudng, Gidy phép
Tham duyét va Nghiém thu Hé théng PCCC, Gidy phép Khai thiac Nudc mat,...
theo yéu cau cua Hop dong va Phap luat;

+ Cap nhat tinh trang coéng tac Quan 1y Chat lwong Dy 4n vao Bdo cdo
Ngay/Tuan/Thang dé sir dung trong Noi bd va trinh Chu Pau tu hoic Co quan Ban
nganh lién quan theo Quy dinh.




Stt

Két qua cin dat dugc

d) Ho so' Quin ly Chit lwgng Cong trinh

+ Ra soat va chuan bj bd Ho so Quan 1y Chit lvgng Cong trinh theo dung Quy dinh
cua Nghi dinh va Phap luat lién quan;

+ Phéi hop voi Chu Pau tu va cac bén lién quan dé moi So/Ban/Nganh, Co' quan
phu trach cua Nha nuéce t6 chirc nghiém thu va thong qua theo Quy dinh trude khi
van hanh thuong mai, ban giao Nha may;

+ Luu trit H6 so Quén 1y Chét lugng Cong trinh theo dung Quy dinh.

e) Tién dd va Chit lwgng cong viée
+ Hoan thanh cc nhiém vu theo Ké hoach va ding thoi han;

+ Khong dé xay ra sai sot nghiém trong trong viéc Kiém soat - Quan 1y Chat luong
lam anh hudng dén tién do nghiém thu, ban giao ciia Dy an.

f) Tuan thi va Phéi hop

+ Tuan thu Quy dinh cta Phap luat, Quy trinh ctia N6i bd va Yéu cau cua Chu Pau
tu;

+ Phéi hop hi€éu qua véi cac Phong ban, Pon vi lién quan dé dam bao su déng bd
trong Du an.

V. CAC YEU CAU

Gi6i tinh Nam
D¢ tudi Tl 27 tudi dén 40 tudi
. + Tt nghiép Pai hoc chinh quy chuyén nganh K¥ thuat;

Hoc van
+ Linh vuc Xay dung/Co Nhiét/Di¢n va C&l.
+ Nam ving kién thirc tong quan va cac budc trién khai
cong viéc cua cong tac Xay dung, Lap dat Thié:[ bi cho mot
Dy an EPC - Nha may dién hoan chinh bao gom cong tac
Thiét ké, Mua sam, Thi cong Xay dung va Lap dat, Chay thu
nghiém, Nghiém thu va Ban giao;

Kién thic + Nam virng yéu cau vé cong tac Quan Iy - Kiém soat Chat
lugng tai Xuong va Cong trinh;
+ Nim virng cac yéu cau ctia Dy an vé Gidy phép, Chimg
chi, Thu tuc Nghiém thu - Ban giao;
+ Nam ving Quy dinh ctia Phap luat vé Hb so Quan 1y Chat
luong Cong trinh Dy an.
+ Hon 05 nam trong nghé;

Kinh nghiém + Uu tién da timg tham gia quan 1y tién do cho mot (01) Dy

' an EPC hoan chinh, dic biét Dy 4n c6 Chu Dau tu hoic

Tong thau Nudc ngoai (Nhat Ban, Han Qudc va G7).




_ + TOEIC 550 hoac twong duong;
Ngoai ngir g : ‘. :
+ C6 kha nang giao ti€p Iuu loat vdi cac Poi tdc Nude ngoai.

+ Thanh thao Microsoft Office;

Vi tinh . s ~
+ Biét cac phan mém khac lién quan ho trg cong viéc.

+ K¥ ning giao tiép va thuyét phuc;

. + K¥ ning ra quyét dinh va giai quyét van dé;
Nang luc yéu cau
+ K§¥ nang phan tich;

+ K¥ nang lam viéc nhom.

+ Trung thuc;
+ Hop tac;
Pham chét c4 nhan + Céu tién;

+ Can than;

+ Chiu dugc &p luc cao trong cong vigc.

+ Tuan thi cac Quy dinh do Cong ty dé ra;

+ C6 nguyén vong gan bé va lam viéc dai han;

Yéu cau khac + San sang lam viéc tai Cong truomg va di cong tac;
+ Bdo mat thong tin;

+ Tiép nhan cong viéc trong Thang 03/2026.

VI. QUYEN LOI

+ Thu nhip canh tranh — Mirc lwong 6n dinh: Thyc nhén ting trudng trén thi trudng
va xtng dang theo ning luc, kinh nghiém, hiéu qua cong viéc; Thudng Lé — Tét — Dot
xudt — Cubi nam hép din gin voi hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty va déng
g6p ctia Ca nhan; Co hoi gia ting thong qua cac Du an trong diém va danh gia dinh ky;...

+ Phiic lgi thiét thue — Tro cap toan dién: Trang bi Pong phuc, May tinh, Card dién
thoai phuc vu cong viéc; Phu cap Cong trudng hodc An sang — trua tai Can tin Cong ty;
BO tri noi ¢ dat tiéu chuan khi di Dy 4n va chi tra cong tac phi lién quan; Tao diéu kién
luu tra tai Ky tic x4 Cong ty; Ho tro phuong tién di chuyén dén Tru so 1am viéc;...

+ Chinh sich cam két — Dii ngd gan két: Tham gia day du cac Ché do theo Quy dinh
ciia Nha nuéc; Kham st khoe dinh ky; Cham séc 6m dau; Tiém ching; Bao hiém Stic
khée va Tai nan mé& rong; Teambuilding; Théa thuin bao lwu Ngay phép; HO trg
Tau/Xe/May bay vé qué; Qua tang nhan dip Sinh nhat/Su kién;...

+ Moi truong chuyén nghiép — Co hoi thang tién: T6 chirc uy tin voi dinh hudng phat
trién bén vitng; Van héa Doanh nghiép than thién, dé cao hop tac va chia s¢; Hoat dong
Thi dua — Van hoa — Van ngh¢ — The thao s6i n6i; Lo trinh nghé nghiép rd rang; Tham
gia dao tao trong va ngoai nudc vé Chuyén mon/Nghiép vu/K§ ning/...; Tai trg nang cap
nang luc chuyén sau;...




