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BANG MO TA CONG VIEC VI TRi CAN TUYEN DUNG
I. THONG TIN CHUNG

Vi tri Phé Quan ddc Nha may San xuit — Két cau thép
Pon vi Chi nhanh Co dién

Noi lam viéc Nha may San xuat tai Khu Céng nghiép Long Khanh
S6 lwong 01

Mirc lwong 15.000.000 — 20.000.000 VND

Thai gian 1am viéc | Tha 2 d&én Thir 7 (07h30 — 17h00)

Il. MUC PiCH CONG VIEC

Dam bao hoat dong san xuat tai Nha may duoc van hanh hiéu qua, dap tmg dung tién do,
chat luong va yéu cau k¥ thuat cua cac Dy an. Ho tro Quan ddc trong viéc quan ly Nhan
su, diéu phdi San xuat, toi wu héa Quy trinh, kiém soat Chat luong va dam bao An toan
Lao dong. Huéng dén muc tiéu nang cao ning sut, giam thiéu chi phi, tdi vu tai nguyén
va gop phan phat trién bén viing cho Nha may.

I11. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

a) Quan ly San xuat

- Lap K& hoach san xuat ngan han va dai han dya trén Don hang, yéu cau tir Khéch
hang va Chién lugc cua Céng ty tur do to chic, giam sat va dicu phoi qué trinh thuc
hién sao cho t6i wu hoa, giam thiéu sai sot va lang phi nguyén vat liéu.

- Kiém tra viéc tuan thu cac Quy dinh (AT-VSLD, PCCC,...), danh gia hiéu sut lam
viéc cua cac Bo phén gia cong, lap rép, son,... va dua ra phuong an cai thién tién do
ma van dam bao chét luong.

- Phéi hop véi cac Phong ban lién quan dé dam bao Nguyén vat liéu, Nhan luc, May
mOc san sang phuc vu san xuat, tranh sy ¢6 lam gian doan va theo ddi tién trinh thuc
hién Bon hang, dam bao giao hang dung han.

- Giam sat chat ch€ tung cong doan theo ding tiéu chuén ky thuat, dam bao san
pham hoan thién dat yéu cau vé d6 chinh xac, d6 bén va tham my theo thiét ke.
- Phéi hop véi Bo phan Ky thuat kip thoi xtr Iy cac 18i phét sinh trong qua trinh san

Xuat, cac van dé co thé 1am cham tién d6,...va tng dung céng nghé mai hoic diéu
chinh day chuyén san xuat dé tang hiéu qua.
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Stt

Trach nhiém va nhiém vu

b) Quan ly Nhan sw

- Quan ly Nhan su tai Nha may, phan cong cong viée, diéu phol nhan su c6 nang
lyc, kinh nghiém phi hop hoidc dé xuét diéu chinh vi tri thay thé dap tng yéu cau
San Xuat.

- Phdi hop véi Bo phan Nhéan sy tuyén dung khi c6 nhu cau, dam bao s6 luong va
chat lugng gitra cdc Bo phan khi can thiét, toi uvu hoa nguon luc, tranh tinh trang
thtra hoac thiéu hut lao dong.

- Tao co hoi cho CAng nhan hoc hoi, phat trién va nang cao ning suat lam viéc,
dong thoi dé xuat cac chinh sach khuyen khich lam viéc hiéu qua hon.

- Huong dan tuan thi cdc Quy trinh ky thuat, tiéu chuan chat lwong, an toan lao
dong trong viéc st dung thiét bi bao ho (gang tay, kinh han, giay bao h¢...) va phdi
hop vé&i Bo phan Dao tao to chic cac budi huan luyén an toan lao dong, nang cao
tay nghé, cap nhat cong nghé maéi cho Céng nhan.

- Theo dBi, giam sat, danh gia hiéu suat lam viéc trong timg cong doan tir d6 xac
dinh nhirng ca nhan c6 thanh tich tot d¢ dé xuat khen thuong hoac thang tien.

- Ghi nhén cac truong hop vi pham ndi quy, 1am viéc kém hiéu qua dé nhac nho,
dao tao hodc d¢ xuat xu ly ky luat.

¢) Kiém soat chat lwgng va an toan lao dong

- Kiém soét chit ch& chat luong vat liéu dau vao (Chang loai, Thong sé ki thut,...)
va kiém tra kich thudc, d6 chinh xac cua chi tiét thép sau khi cat, han, lap rap, son
pht, dam bao mdi han dat tiéu chuan, khoéng cé khuyét tat, ddng thoi giam sat cong
doan son va hoan thién san pham, tranh I8i bong troc, khong dong déu mau.

- Thiét lap, duy tri tiéu chuan chat lugng, dinh ky danh gia san pham, phan tich
nguyén nhan 15i va dé xuét bién phap khac phuc, dam bao tuan tha cac tiéu chi ky
thuat (ISO 9001, AWS D1.1, TCVN, JIS...) va yéu ciu cia Khach hang truéc khi
XUAt xuong.

- Thyc hién kiém tra cudi cting theo Bang checklist chét lugng, dam bao Ho so day
du (Bao cao kiém tra, Ching nhan vat liéu, Ban vé hoan cong...) truge khi ban giao
san pham cho Khach hang.

- Phéi hop véi Bo phan K¥ thuat, QA/QC va c4c Phong ban khac dé xay dung Quy
trinh kiém tra chat lugng san pham ¢ timg cong doan, toi wu hoa Quy trinh san xuat
nhu kiém tra khong pha huy (NDT), siéu am mdi han (UT), kiém tra tir tinh (MT),
kiém tra tham thau (PT) néu can.

- Panh gia dir liéu vé 15i san xuat dé dua ra phuong an giam ty ¢ sai hong, cai tién
cdng nghé, thiét bi hoic thay d6i Quy trinh dé nang cao chat lwong san pham.

- Kiém soét khu vuc nguy hiém, dat bién canh béo tai c4c vi tri ¢ nguy co cao nhu
khu vuc han cit, khu vuc nang ha vat ning va giam sat viéc Cong nhan thuc hién
dung Quy trinh van hanh may méc, dic biét 1a may han, cit plasma, may khoan,
may chan dap.




Stt

Trach nhiém va nhiém vu

- binh ky kiem tra H¢ thong PCCC, Hé thong dién, Thiét bi Nang ha, Cau truc,..
tinh trang khi gas, khi han, hoa chat son phu,...d€ dam bao véan hanh an toan, phong
tranh rai ro chay no.

- T chiic dién tap PCCC, xir ly sy ¢d dé nang cao nhan thac an toan va huéng dan
k¥ nang so cuu tai nan lao dong khi cé su co xay ra.

- Khi ¢6 tai nan lao dong hoac su cé, nhanh chéng xu ly theo Quy trinh ttng pho
khan cap, phéi h’c_)’p véi B phan Y té so cuu hodc diéu tri kip thoi va bao cao cho
Quan doc, de xuat bién phap phong ngura trong tuong lai.

d) Quan ly thiét bj va nguyén vat liéu

- Theo ddi Danh sach toan bo may mac, thiét bi trong Nha may tur d6 1ap Ké hoach
su dung hop ly, tranh tinh trang qua tai hoac lang phi tai nguyén.

- Xéy dung Ké hoach béo tri dinh ky (hdng tuan, hing thang, hang quy) dé giam
nguy co hong hoc hoac dé xuat phuong an nang cap, thay thé thiét bi cii.

- Phoi hop vé6i B phan Bao tri dé sira chira nhanh céc thiét bi bi 1i, tranh lam gian
doan san xuat va huéng dan Cong nhan st dung ding cach céc thi€t b, tranh hao
mon, hu hong khdng can thiet.

- Phdi hop véi BO phan Kho dam bao nguyén vat ligu co day du ching chi xuat
xuong, chirng chi kiém dinh trude khi dua vao san xuat va theo doéi ton kho dé tranh
thiéu hut hoac du thira gay lang phi.

- Phéi hop véi Bo phan kho dé sap xép vat tu hop ly, d& dang kiém tra, xuat nhap va
cung tng nguyén vat liéu theo tirng giai doan san xuat hay ting Pon hang ma
khdng bi that thoat.

- Quan ly cac vat tu phu trg nhu khi han, dau nhét, dung cu bao ho dé tranh sir dung
sai muc dich va kiém tra ty I¢ hao hut vat tu, phan tich nguyén nhan va dé xuat
phuong an giam thicu.

- Pinh ky kiém ké kho d¢am bao s liéu khép véi thuc té va dé xuat phuwong an nhap
thém hoac dicu chinh dinh muc stir dung, tai su dung, thanh ly nguyén vat liéu du
thira d¢ toi uu chi phi.

Nhiém vu khéac

- Bao c4o dinh ky cho Quéan ddc va phéi hop giai quyét phan hoi tir Khach hang
- Phéi hop thuc hién cong viéc cuing cac Phong ban khac;

- Thyc hién cong viéc khac lién quan theo yéu cau cua cap trén.

IV. CAC KET QUA CAN PAT PUQC

Stt

Két qua can dat dwoc

bam bao 100% ’tié’n do don hang, khong cham tré, tang nang suat lao dong, toi uu
thoi gian san xuat va giam hao hut nguyén vat liéu, tiet kiém chi phi.




Stt Két qua can dat dwoc
, | San pham dat tiéu chuan ky thuat, giam ty 1& sai hong va cai tién quy trinh dé nang
cao chat luong va do bén.
3 | P nhan lyc, bé tri hop 1y, dao tao tay nghé cao va duy tri ky luat, trach nhiém va
tinh than lam viéc.
A Thiét bi van hanh 6n dinh, bao tri dinh ky va nguyén vat liéu da dung, giam that
thoat va lang phi.
¢ | Khong dé xay ra tai nan nghiém trong va cai thién diéu kién 1am viéc, dam bao an
toan.
V.CAC YEU CAU
Giéi tinh Nam c6 do tudi tir 30 — 45 Tuoi

Tt nghiép Cao dang/Pai hoc cac chuyén nganh dudi

day hoac co lién quan:

, Ky thuat Co khi, Ché tao may, Co dién tir

Trinh d6 hoc van A o ] A A

e Ky thuat Xay dung, Két cau thép, Xay dung cong
nghiép,

 Quan ly Cong nghiép, Quan ly San xuat

- Am hieu tiéu chuan ky thuat trong san xuat két cau
thép va thiét bi co dién phuc vu nganh dién luc nhu
AWS D1.1, ISO 9001, TCVN, JIS.

- Hiéu biét sau vé Quy trinh san xuat két cau thép, gia
Kién thire cong kim loai, han, son phu.

- Kién thuc vé quan Iy San xudt, téi wu quy trinh,
kiém soat chat luong.

- Hiéu vé bao tri may mac, thiét bi co khi va an toan
lao dong trong Nha may.

- CO6 tdi thiéu 3 — 5 nam kinh nghiém & vi tri tuong
duong trong nganh Co khi, Két cau thép, Xay dung
cong nghiép hoac Co dién.

Kinh nghiém - C6 kinh nghiém quan ly san ’xuét, diéu hanh nhan sy
va toi uvu hoa quy trinh san xuat la mot lgi the

- Uu tién Ung vién ¢6 chang chi vé han (AWS, CWI),
quan ly chat lugng (ISO 9001), an toan lao dong.

- Uu tién Ung vién cd thé giao tiép Tiéng Anh.

Trinh d6 ngoai ngit - C6 kha nang doc hiéu tai liéu ky thuat, tiéu chuan
' ' san xuat, ban vé ky thudt, huéng dan s dung may
maoc bang Tieng Anh.




Trinh d6 cdng ngh¢ thong tin

- C6 kinh nghiém st dung phan meém ky thuat nhu
AutoCAD, SolidWorks, Tekla Structures dé doc ban
vé& va boc tach vat tu la mot loi the.

- Thanh thao Microsoft Office (Excel, Word,
PowerPoint) dé l1ap bao cao, phan tich so liéu, theo ddi
san xuat khi cé yéu cau.

- Kinh nghiém 1am viéc véi hé thong 10T, tu dong hoa
trong san xuat co khi.

Céc niang luc yéu cau

- Phan cbng céng viéc hop ly, tao dong luc va nang
cao nang suat lao dong.

- Pao tao, phat trién tay nghé va danh gia hiéu suat
Nhéan vién.

- Nhan dién nhanh van dé trong san xuat va dua ra
giai phap phu hop.

- Phan tich s liéu, danh gia rui ro va cai tién quy
trinh.

- Truyén dat thong tin rd rang, phdi hop hiéu qua véi
cac bo phan lién quan.

- Lam viéc nhom tét, xtr 1y xung dot va thuc day tinh
than lam viéc tap the.

- Kha ning danh gia hiéu qua san xuat, dé Xuat cai
tién d¢€ to1 wu hoa nang suat.

- Sang tao trong viéc &p dung cdng nghé mai, nang
cao hiéu qua lam viéc.

Pham chat ca nhan

- C6 tinh than trach nhiém cao, cam két véi muc tiéu
san xuat, lam viéc véi tinh than tich cuc, tao dong luc
cho Bai ngt.

- Guong mau trong hanh vi, tac phong va tuan thu ky
luat, nguyén tac lam viéc, Quy dinh cua Nha may.

- Chu dong trong cong viéc, blnh tinh, nhanh nhay xur
ly trong cac tinh hudng khan cap hoic sy ¢b san xuét.

- Quyét doan trong ra quyét dinh, khong né tranh
trach nhi¢m.

- Ludn tim klem giai phap t6i wu, nang cao hiéu suat
lam viéc va san sang tiép thu céng nghé méi, cai tién
Quy trinh san xuat.

- C6 kha nang lam viéc véi cuong do cao, chiu ap luc
tién do.




- CH nguyén vong gan bo va 1am viéc dai han.

- Linh hoat 1am viéc theo ca hoic ting ca khi can dam
Yéu cau khac bao tién do.

- bu strc khoe dé 1am viéce trong méi treong Nha may,
cé theé di cong tac khi can.

Thoi gian can tuyén dung Trong Quy 11/2025

VI. QUYEN LQI

- Mtic luong canh tranh va c6 thuong ngay L&, Tét, thuong cudi nim theo tinh hinh kinh
doanh cua Cong ty;

- Pugc tham gia diy du cac ché do cua Nguoi lao dong theo Quy dinh ciia nha nudc
(BHXH, BHYT, BHTN...) va Bao hiém suc khoe;

- Kh&m sirc khoé dinh ky hang nam,;
- H tro cong tac phi, phuong tién di chuyén dén Tru s 1am viéc, cong tac;
- Ché d6 6m dau, thai san theo Quy dinh, ché do nghi phép nam;

- Tham gia cac hoat dong phong trao Thi dua, Vin hoa, Vin Nghé, Thé thao do Cong ty
t6 churec.




