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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG PIEN 2 Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
CONG TY PPOM

BANG MO TA CONG VIEC VI TRi CAN TUYEN DUNG
I. THONG TIN CHUNG
Vi tri Trudong Phong Logistics
Pon vi Cong ty C6 phan Van hanh va Béo tri Cang PECC2 (PPOM)
+ Toa nha PECC2 Innovation Hub
(S6 45, Puong s6 2, Phuong Thi Pire, Thanh phé H6 Chi Minh)
+ Cong truong cac Dy an theo yéu ciu cong viée
(Chi tiét trao d6i khi Phong van)
S6 lwong 01
25.000.000 — 40.000.000 VND (Theo nang luc va kinh nghié¢m)
(Chua bao gom Thudng — Trao doi khi Phong van)

Noi lam viéc

Mirc lwong

Tir Tht 2 d&én Thir 6 va Ngoai gio (Néu c6) theo yéu cau
Thai gian lam viée | + Sang: 08h00 - 12h00

+ Chiéu: 13h00 - 17h00

I1. MUC PiCH CONG VIEC

+ To chue, Quan Iy hoat dong Logistics cua Cong ty nhim dam bao viéc Véan chuyén, Luu
kho, Xuat Nhap khau, ThQng quan va Cung trng Vit tu — Thiét bi phuc vu cac Dy an dugc
thuc hi€n an toan, dung tién do, toi uu chi phi va tuan thu Quy dinh Phap luat;

+ Xay dung va phat trién Hé thong quan tri Logistics theo hudng chuyén nghiép, thiét 1ap
quy trinh, tiéu chuan va co ché kiém soat nham néng cao hiéu qua van hanh va dap Gng
yéu cau chién lugc phat trién, san xuat kinh doanh cua Cong ty.

I11. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

a) X4y dung Chién lwgc va Hé théng Logistics

+ Xay dung Chién lugc va Ké hoach Logistics téng thé phuc vu hoat dong san XUt
kinh doanh va cac Du an cua Cong ty;

+ Thiét 14p Quy trinh, Quy dinh va Tiéu chuin Quan Iy Logistics trong Cong ty;

+ Phat trién Hé thdng Quan Iy Logistics theo huéng chudi cung tng hién dai va sb
hoa dir liéu;

+ Thiét lap Hé thong KPI Logistics;

+ Phan tich Dir liéu Logistics nham cai thién hiéu qua Van hanh va tdi wu Chi phi.

b) To chirc va Quan ly Hoat dong Logistics
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Stt

Trach nhiém va nhiém vu

+ T chire, quan ly va gidm sat toan bo hoat dong Van chuyén, Giao nhéan, Luu kho,
Thong quan, Phan phoi doi v&i Hang hoa trong va ngoai nudc;

+ Lap Ké hoach hay t6 chtrc Phuong 4n Van chuyén (Dic biét 1a hang Siéu truong
— Siéu trong) va phdi hop voi cac Phong ban/Don vi Van tai/Nha cung cap dé lya
chon phuong huéng tdi vu, dam bao cung tng dung tién do cho cac Du an;

+ Xay dung cac Phuong an Dy phong cho cac Ruiro Logistics va phdi hop voi Bao
hiém dé xur 1y cac sy ¢b néu xay ra;

+ Giam sat va kiém soat rui ro trong qua trinh Bong goi, Lap dé va Ban giao Vat
tu — Thiét bi tai Cong trudng va toan bd Du an;

+ Xir 1y cac van d& phat sinh nhu Cham tré, Hu hong, Thiéu hang, ... sao cho Hoat
dong Logistics duoc trién khai dang va an toan.

¢) Quan ly Xuat nhap khau va Thii tuc Hai quan

+ T6 chitc va kiém soat viéc thuc hién cac thu tuc Khai bao Hai quan, Xuét nhap
khau va Théng quan Hang hoa;

+ Quan ly va kiém soat Hé thong Chung tir Logistics va Chimg tir Xuat nhap khau;

+ Pam bao tuan thu cac Quy dinh ciia Phap luat lién quan dén Xuét nhap khau, Van
tai Quoc te, Hai quan, Incoterms;

+ Phéi h0‘p y(’yi cac Co quan Chirc nang va Pai ly Hai quan, Pon vi Van tai dé xur
1y cac van d¢ phat sinh trong qué trinh Théng quan.

d) Quan ly Kho bdi, Nhan sy Kho va Vit tw

+ T6 chire, quan Iy Hé théng Kho bai, kiém soat Quy trinh Nhap — Xuat — Ton;

+ X4y dung Quy trinh Quan 1y, Bao quan, Kiém ké dinh ky va Kiém soét that thoat
Hang hoa;

+ Phoi hop vé6i cac Pon vi lién quan kiém tra Chéat lugng khi nhap Kho va trudc
khi ban giao cho Du an,;

+ Quan ly, phan cong va giam sat Nhan sy Kho, dam bao van hanh Kho dung Quy
trinh va an toan;

+ La Pau mbi lam viéc v6i Chu Pau tw, Nha thau EPC va cac Pon vi lién quan
trong qua trinh Tiép nhéan, Luu kho va Ban giao VAt tu — Thiét bi ciia Dy an.

€) Quan Iy Chi phi va Nha cung cap/Péi tic Logistics

+ Lap, quan 1y, kiém soat Ngan sach Logistics cia Cong ty va cho timg Du 4n;

+ Phan tich Chi phi va dé xuat cac Giai phap tbi wu Chi phi;

+ Lua chon, danh gia va dam phz'u} véi cac Nha cung gép Dich vu Logistics, Van
tai va Dai 1y Giao nhan, Kho béi d¢ dat hi€u qua kinh te tot nhat;

+ Thiét 1ap va duy tri mang ludi Dbi tac Logistics trong va ngoai nudc;

+ Kiém sodt Ho so Nghiém thu/Thanh toan/Quyét toan déi véi Chi phi Logistics va
Chat luong/Hi¢u qua Dich vu tir Nha cung cap/Doi tac.

f) Lam viéc voi Co quan Hai quan va cac Pon vi Chuyén nganh




Stt

Trach nhiém va nhiém vu

+ Dai dién Cong ty lam viée truc tiép voi Co quan Hai quan, Chi cyc Hai quan Cura

khau, Doi Ki€m soat Hai quan, Cyc Thue Xuat — Nhap khéu va cac DBon vi Chirc

nang lién quan dé giai quyét cac van d€ phat sinh trong qua trinh Thong quan;

+ Chu tri lam viéc véi cac Co quan Chuyén nganh (Pang kiém, Kiém dich, Cuc An

toén Blrc xa — Hat nhan, Cuc Vién thong, BO Cong Thu:(mg, B6 Giao thong Van
i, ...) khi Hang hoa thudc dién phai xin Giay phép hoac kiém tra Chuyén nganh;

+ Theo doi, cap nhat va trién khai cac Quy dinh Phap luat méi lién _quan dén Hai

quan, Thué Xuat — Nhap khau, Chinh sach Mt hang, Danh muc mién Thué,... dé

dam bao tuan thu tuyét dbi;

+ T chirc, kiém soat viéc diang ky, theo ddi, diéu chinh Danh muc mién Thué va

lam viéc vé1 Hai quan khi c6 chénh 1é€ch hoac vudng mac;

+ Giai trinh v6i Hai quan khi c¢6 yéu cau kiém tra !—|6 s0, kiém tra sau Théng quan

hodac cac van de lién quan dén Tri gia, M@ HS, Xuat xtr, Chinh sach Mat hang.

g) Bao céo va Luu trir

+ T chtrc 1ap va ndp Béo cdo tinh hinh Xuat — Nhap khau Hang hoa hing nam theo
Quy dinh ctia Hai quan va cac Co quan Quan ly Chuyén nganh.

+ Lap cac Bao cdo dinh ky/thuong xuyén phuc vu kiém tra Hai quan va theo chi
dao hay yéu cau ctia Ban L&nh dao hoac Chu dau tu;

+ Thiét 1ap Hé théng luu trix HO so Xuat — Nhap khau, Hai quan va Chimg tir Vén
tai, Chuyén nganh theo dung Quy dinh vé kiém tra sau Thong quan va Kiém toan.

Nhiém vu khac

+ To chirc Bo may, quan 1y va phan cong nhiém vu cho Nhén sy Phong Logistics;

+ Panh gia hi¢u qua cong viéc cia Nhan vién va xay dung Ké hoach Pao tao — Phat
trién Nang luc Chuyén mén cho Doi ngii Logistics mdt cach chuyén nghiép;

+ Tham muu cho Ban Lanh dao vé Chién lugc Phét trién va cac Giai phap Nang
cao Hiéu qua Hoat dong Logistics cua Cong ty;

+ Phéi hop thuc hién cong viéc v6i cac Phong/Ban va Pon vi lién quan;

+ Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua Lanh dao Cong ty.

IV. CAC KET QUA CAN PAT PUQC

Stt

Két qua can dat duoc

Hé thé)ng Logistics van hanh hi¢u qua, dam bdo cung ung Vat tu — Thiét bi cho céc

1 Duy 4n dung tién d6 va an toan;

Kiém soat va tdi wu Chi phi Logistics theo Ngan sach duogc giao, dé xuit cac Giai
2 A L

phép tiét kiém Chi phi;
3 Hé théng Ho so Logistics, Chirng tir Xuat nhap khau va Thanh quyét toan day du,

chinh xéc va ding Quy dinh;




Stt Két qua can dat dwoc
4 Thiét 1ap Co so Dir ligu va He thong Quan 1y Logistics khoa hoc, phuc vu cong tac
bao cao dinh ky Tuan/Thang/Quy;
5 Thiét 1ap va duy tri mang ludi hop tac v6i cac Don vi trong Cong ty va Dbi tac bén
ngoai on dinh va hiéu qua;
5 X4y dung va phat trién Poi ngii Logistics chuyén nghiép dap tmg nhu cau phat trién
cua Cong ty.
V. CAC YEU CAU
Gid1 tinh Nam
Do tudi 30 dén 45 Tudi

T6t nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Kinh té linh vuc
Logistics va Quan 1y Chudi cung wng / Kinh té P6i ngoai
Hoc van / Ngoai thwong / Quéan tri Kinh doanh / Kinh doanh
Qude té / Kinh té Van tai bién va Thity ndi dia / Quan ly
va Kinh doanh Van tii / Thwong mai/ ...

+ Am hiéu vé Hoat dong Logistics tong thé, Van tai Qudc té
va Thu tuc Xuat nhip khau, Hai quan;

Kién thirc + C6 hiéu biét vé viéc t6 chirc Phwong an Van chuyén Thiét
bi trong cac Du 4n Nang lugng, EPC hoac Cong nghiép 1a
loi thé.

+ T6i thiéu tir 07 dén 10 nam kinh nghiém trong linh virc
) ' Logistics;

Kinh nghiém , . : _
+ It nhat tr 03 dén 05 nam & vi tri Quan 1y hoac tuong

duong.

Ngoai ngir Tiéng Anh tot dé 1am viéc véi Doi tac Qudc té.

+ Thanh thao Word, Excel, PowerPoint;

Vi tinh + C6 kinh nghiém sir dung céc Hé théng Quan Iy Logistics,
ERP hoac WMS 1a 1oi thé.

+ K§ ning Lap Ké hoach va T6 chirc Cong viéc;

+ K¥ niang Quan 1y va Phat trién Doi ngii;

Nang lyc yéu cau + K§ nang Phan tich Chi phi va T4i wu Ngan sach;
+ K§ nang Dam phén va Quan ly Déi tac;

+ K¥ niang Tong hop va Béo céo.

+ Trung thuc, trach nhiém,;

. . + Tu duy hé thng va quan tri;
Pham chat ca nhan o P L »
+ Chu dong, quyét doan trong xur ly cong viéc;

+ C6 kha nang lam viéc dudi ap luc cao.




+ Tuén thu cac Quy dinh cua Cong ty;

o ) + Sé&n sang di cong tac tai cac Dy an khi can;
Yé&u cau khac o . A e e n
+ C6 dinh hudong gan bo lau dai véi Cong ty;

+ Tiép nhn cong viéc trong Quy 11/2026.

VI. QUYEN LOI

+ Thu nhép canh tranh — Mitc lwong 6n dinh: Thyc nhan tang truong trén thi truong va
xtng dang theo ning lyc, kinh nghiém, hiéu qua cong viéc; Thudng L& — Tét — Dot xuat —
Cudi nam hép dan gin véi hoat dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty va dong gop cua Ca
nhan; Co hoi gia ting théng qua cac Dy an trong diém va danh gia dinh ky;...

+ Phiic lgi thiét thwe — Tro cip toan dién: Trang bi Pong phuc, May tinh, Card dién
thoai phuc vu coéng viéc; Phu cip Cong trudng hodc An sang — trua tai Can tin Cong ty; B
tri noi ¢ dat tiéu chuan khi di Dy 4n va chi tra c6ng tac phi lién quan; Tao diéu kién luu tra
tai Ky tic x4 Cong ty; Hd tro phuong tién di chuyén dén Try so 1am viéc;...

+ Chinh sach cam két — Pdi ngd gin két: Tham gia day du cac Ché do theo Quy dinh
cua Nha nudc; Kham sttc khoe dinh ky; Cham séc bdm dau; Tiém chung; Bao hiém Strc
khée va Tai nan mé& rong; Teambuilding; Théa thuin bao lwu Ngay phép; HO tro
Tau/Xe/May bay vé qué; Qua ting nhan dip Sinh nhat/Su kién;...

+ Mbi trwong chuyén nghiép — Co hdi thing tién: T chuc uy tin v6i dinh hudng phat
trién bén virng; Van héa Doanh nghiép than thién, dé cao hop tac va chia sé; Hoat dong
Thi dua — Vin hoa — Vin nghé — Thé thao s6i noi; Lo trinh nghé nghiép rd rang; Tham gia
dao tao trong va ngoai nudc vé Chuyén moén/Nghiép vu/Ky nang/...; Tai trg nang cip ning
lyc chuyén sau;...



