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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
BAN PAU TU VA KINH DOANH PIEN

BANG MO TA CONG VIEC VI TRI CAN TUYEN DUNG
I. THONG TIN CHUNG

Vi tri Chuyén vién Quan ly — Kinh doanh Dién

Pon vi Ban Pau tu va Kinh doanh Dién

Noi lam viéc Toa nha PECC2 Innovation Hub (Sé 45, Puong sb 2, Phuong
Truong Tho, TP. Thu bric)

S6 lwong 01

Mirc lwong + Thoa thuan theo nang luc — Canh tranh trén thi trudng lao dong;

+ Thang luong 15.000.000 — 20.000.000 VND/Théng;

+ Thu nhép binh quan 20.000.000 — 50.000.000 VND/Thang
(Theo khoi lugng va chat lugng cong viéc).

Thoi gian 1am viéc | T Thir 2 dén Thtr 6 va Ngoai gid (Néu cd) theo yéu cau
+ Sang: 07h30 - 12h00

+ Chiéu: 13h30 - 17h00

II. MUC PiCH CONG VIEC

bam b‘éo hoat dong Kinh dpanh bién van hanh hi¢u qua, dl'mg Quy dinh Phap luat va
Hop déng Mua ban Dién, dong thoi theo doi Sén, lugong, 1ap K& hoach Doanh thg, Quén
1y Hop dong Dién, cham s6c Khach hang va phoi hop véi cac bén lién quan dé téi uu
hiéu qua mang Kinh doanh Nang lugng.
III. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

a) Quan ly Hop dong Pién va Khach hang st dung Dién

+ Soan thao, thuong thao va ky két Hop dong Mua Ban Pién véi Khach hang;

+ Cap nhat va quan 1y Co s¢ Dit liéu Khach hang, phat trién tép Khach hang mai;
+ Giai dap cac thac mac va xu ly khiéu nai lién quan.

b) Theo doi San lugng va Doanh thu

+ Khao sat thiét ké Cong trinh Dién, van hanh Ludi dién va theo ddi cac su ¢d, quan
Iy Puong day va Tram bién ap;

+ Lap Bao cdo San luong Pién Thuong pham, Ton that Pién ning va Doanh thu
bién.

+ Du bdo San lugng Tiéu thy va lap K& hoach Kinh doanh Pién theo Quy/Nam.

¢) Phéi hop Vén hanh, Ky thuat va Lap Bao céo

+ Phoi hop vo1 B phan Ky thuat dé dam bao cung cép Pién 6n dinh, an toan;
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Stt Trach nhiém va nhiém vu
+ Dé xuat giai phap giam ton that Dién ning va nang cao hiéu qua van hanh Hé
thong Dié¢n;
+ Lap cac Béo cdo dinh ky cho Co quan Quan 1y Pién lyc, Ban Giam dbc va cac
Pon vi lién quan.
d) Tuan thua Phép 1y va Quy dinh nganh Dién
+ Pam bao hoat dong Kinh doanh Pién tuin thu Luat Di¢n lyc, cidc Thong tu, Quy
chuan Ky thuat va Quy dinh cia EVN, Pon vi van hanh Hé thdng dién, Thi truong
Dién, Truyén tai Dién, Tong Cong ty Dién luc, Cong ty Dién lyc;
+ Tham gia kiém tra, danh gia nd1 bd va bén ngoai vé cong tdc Van hanh - Kinh
doanh Dién.

2 | Nhiém vu khac

a) Phéi hop thyuc hién cong viée ciing cac Phong/Ban khac;

b) Thuc hi¢n cong viéc khéc lién quan theo yéu cau cua Cap trén.

IV. CAC KET QUA CAN PAT PUQC

Stt

Két qua can dat duoc

Xay dung Co so Dt liéu mot cach khoa hoc, c6 hé¢ théng dé theo doi, quan ly va

! dinh ky bao céo két qua hodc tién trinh thyc hién hang Tuan/Thang/Quy;
) Thiét 1ap va duy tri mang lu6i quan h¢ hop tac véi cac Pon vi trong Cong ty va voi
cac Di tac bén ngoai dé nang cao hiéu qua cua Pon vi.
V.CAC YEU CAU
Gidi tinh Nam (D6 tudi tir 25 dén 40 tudi)
X Tt nghiép Pai hoc nganh Hé théng dién, Ky thuat dién,
Hoc van Kinh &, Tai chinh.
+ Hiéu rd Quy trinh Pau nbi, Po dém Dién ning, Hoéa don
Kién thirc va Hop dong Mua Ban Dién;
+ Hiéu biét vé Quy trinh ban hang B2B va thanh toan.
+ C6 it nhat 03 nam lam viéc trong linh vuc lién quan tai cac
_ ) Cong ty DBién luc;
Kinh nghiém _ ) _
+ Uu tién ting lam Quan 1y tai cdc KCN, Coéng ty Kinh
doanh Dién N1 bo hoac lam viéc vo1 AO/EVN.
_ + Tiéng Anh co ban;
Ngoai ngir i 2
+ Biét Tiéng Trung la mat 1gi the.
+ Str dung thanh thao Vi tinh Véan phong;
Vi tinh + Biét cac phan mém tinh toan San luong Dién, Quan ly
Cong to 1a diém cong.
< Al A +C6 kha ning doc hiéu Ban v& Ky thuat, boc tach Khoi
Nang luc yéu cau ,
lugng co ban;




+ Giao tiép, dam phan, thuyét phuc va thuong thao Hop
dong tot;

+ Ky nang phan tich Thi truong, tim kiém va phat trién
Khach hang;

+ Lap Ké hoach va quan 1y cong viéc hiéu qua;

+ Linh dong lam viéc ning suat ca doc 1ap va phdi hop theo
nhom;

+ Lanh dao Doi ngii chuyén nghiép, chiu duoc ap luc Doanh
s0 va thuc thi Chién lugc Kinh doanh.

+ Chu dong;

, C + Nhanh nhen;
Pham chat ca nhan .
+ Cau tién;

+ Tinh than trach nhiém cao.

+ C6 nguyén vong gan bo va lam viéc dai han;

+ Séan sang di cong tac dé gip g& Khach hang va khao sat

Yéu cau khac .
Du an;

+ Tiép nhan cong viéc trong Quy 11/2025.

VI. QUYEN LQI

+ Mirc lwong canh tranh, thu nhap 6n dinh, thuoéng L&, Tét va cubi nam hap dan theo tinh
hinh kinh doanh ctia Cong ty;

+ Phu cép Cong truong hay an sang trua tai Can tin Cong ty, chu cdp noi ¢ dat tiéu chuan
khi di Dy an, Card Dién thoai, V¢ tau xe vé que,...;

+ Pugc tham gia dy di cac ché do theo Quy dinh ctia Nha nudc (Bao hiém, Om dau,
Thai san, Nghi phép,...) va Bdo hiém stc khoe;

+ Kham strc khoé dinh ky hang niim, hd trg cong tac phi khi di cong tac va phuong tién
di chuyén dén Try so lam viéc;

+ Puge dio tao, tham gia cac khoa hoc trong va ngoai nude vé Chuyén mén, Nghiép vu,
Duy 4n, Van héa Doanh nghiép, K¥ nang,...;

+ Mbi trudng lam viée chuyén nghiép vdi cac co hoi phat trién;

+ Tham gia cac hoat dong phong trao Thi dua, Véan hod, Van Ngh¢, Thé thao do Cong ty
to chuec;

+ Dugc huong cac chinh sach dai ngd xtmg dang, phu hgp v6i nang luc va kinh nghiém.




