BM.02.03.01.01

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG DIEN 2 Péc lap - Tw do - Hanh phuc
CONG TY CP VAN HANH VA
BAO TRI CANG PECC2
(PPOM)

BANG MO TA CONG VIEC VI TRi CAN TUYEN DUNG

I. THONG TIN CHUNG

Vi tri Chuyén vién Logistics

Pon vi Phong Kinh doanh & Logistics

+ Toa nha PECC2 Innovation Hub (S6 45, Puong s6 2, Phuong
Thi Btc, TP.HCM)

Nei lam vige + Cong trudng cac Du an theo yéu cau cong viéc.
(Chi tiét trao d6i khi Phong van)

S6 hrong 1
12.000.000 VND — 15.000.000 VND

Mirc lwong

(Chua bao gébm Thudng — Trao doi khi Phong van)

T Thir 2 dén Thix 6 va Ngoai gio (Néu cd) theo yéu cau
Thai gian lam viéc | + Sang: 07h30 - 12h00
+ Chiéu: 13h00 - 16h30

I1. CAC CONG VIEC THUC HIEN

Stt Trach nhiém va nhiém vu

1 | Trach nhiém va nhiém vu chinh

a) Cong tac lap ké hoach va trién khai Logistics — Van chuyén

« Phdi hop véi cac bo phan Ky thuat, Thuong mai va Mua sam xay dung ké
hoach Logistics tong thé va chi tict theo tién do du an;

« Phan tich, t6 chuc va diéu phéi phuong an van chuyén thiét bi, vat tu (ndi dia
va quoc te), dac biét hang siéu truong — siéu trong, dam bao an toan va dang
tién do;

» Khao sét hign truong (cung dwong van chuyén, bén béi, bén cang,...) phuc vy
xay dung phuong an van chuyen;
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Stt

Trach nhiém va nhiém vu

Thuce hién cac giam sét ki thuat phuong an khi phuong an trién khai tai hién
trrong ( Nhan hang dudi sa lan/giam sat lashing...)

Tham gia Quan 1y Ky thuat, HG trg Tricn khai thuc hién, gép phan dam bao
chat luong va tién d6 Dy an;

Phéi hop tu van va xu ly c&c thu tuc xin gidy phép chuyén nganh can thiét dé
thuc hién cbng viéc;

Kiém tra cac ngudn luc vé thiét bi, phuong tién chuan bi thuc hién du an, dé
xuat quan ly vé viéc diéu dong nguon luc ngoai.

Quan ly thiét bi, dung cu phuc vu hoat dong van tai cua cong ty.

HG trg nhan vién ki thuat hién truong va cac bo phan lién quan khéac (néu
can)

Lap du toan chi phi Logistics va dé xuat giai phép tiét kiém chi phi:

Theo ddi qua trinh dong goi, van chuyen, giao nhan va ban giao tai cong
truong; Xu ly cac tinh huong phat sinh nhu hu hong, cham tré, thiéu hang;

Cap nhat dir liéu Logistics vao nhat ky dy an va béo céo tién do dinh ky cho
Lanh dao Ban.

b) Cbng tac tha tuc Hai quan va phap ly

Thuc hién thu tuc khai béo hai quan, kiém tra ho so, phdi hop véi dai ly va
co quan chtrc nang dé thdng quan thiét bi, vat tu;

Pam bao tuan thu cac quy dinh phap luat vé& xuat nhap khau, van tai va
logistics;

Phéi hop xir ly cAc van dé phép 1y lién quan dén van chuyén, luu kho va giao
nhan quoc te.

¢) Cong tac quan ly kho bai va kiém soat hang hoa

Phéi hop kiém tra chat luong hang héa khi nhap kho va giao hang;

Theo ddi tinh trang ton kho, xuat nhap hang, dam bao ding quy trinh luu trit
va bao quan;

H& tro chuan bi hd so nghiém thu, thanh toan va ban giao vat tu tai cong
treong.

d) Cong tac hd tre trién khai Dy 4n EPC

Lam viéc truc tiép véi nha thau, nha cung cip, don vi van tai va chia dau tu
V€ Cac van dé logistics;
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Stt Trach nhiém va nhiém vu
o Cap nhat trang thai giao hang, luu kho va cac phat sinh logistics trong nhat
ky du an;
« D& xuat cai tién quy trinh logistics nham téi vu chi phi, giam thiéu rai ro va
nang cao hiéu qua du an.
2 | Nhiém vu khéc

+ Phéi hop thuc hién cong viéc vai cac phong/ban khéc;

+ Thuc hién cé&c cong viéc lién quan khac theo yéu cau cuaa cap trén.

CAC KET QUA CAN PAT BPUQC

Stt

Két qua can dat dwoc

Kiém soat va toi uu chi phi Logistics theo ngan sach duogc giao; dé Xuat cac giai

! phap gilp giam chi phi van chuyén, luu kho va thong quan so véi dir toan ban dau.
Kiém soat Ho so Logistics (van don, chuang tir hai quan, hé so nghiém thu — thanh
2 | toan) duoc I3p day du, chinh xdc va ding thoi han, dap ung yéu cau kiém tra, kiem
toan va quyet toan du an.
3 | X ly kip thai cong tac nghigm thu — thanh toan — quyét toan lién quan dén chi
phi Logistics, khong dé ton dong ho so hoac cham tré thanh toan.
Kiém tra cac nguon luc vé thiét bi, phwong tién chuan bi thuc hién du 4n, dé xuat
quan ly veé viéc diéu dong nguon luc ngoai.
4
Trinh bay Phuong an k¥ thuat bing cac Bao céo khao sat tuyén duong, mit bang,
ban vg,...
¢ | Theo dGi, quan 1y va dinh ky bdo cdo két qua hozc tién trinh thuc hién hang
Tuan/Théang/Quy;
5 Thiét 1ap va duy tri mang lugi quan hé hop tac véi cac Pon vi trong Cong ty va voi
cac Doi tac bén ngoai dé nang cao hiéu qua cta Pon vi.
IV. CAC YEU CAU
Gi¢i tinh Nam
D9 tuoi Tr 22 tudi dén 35 tudi
+ T6t nghiép Cao dang/Dai hoc chinh quy chuyén nganh Hé théng
Hoc van chuyén nganh Logistics, Xuat Nhap khau, Ngoai thuong, Kinh té
Van tai, Quan tri Chuoi cung tng hoac tuong duong
Kién thire + E:o ca‘c kieén thic vé Logistics tong thé, phuong an ky thuat va
hién truong.
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+ C6 kinh nghiém thuc hién cac Nha may Nhiét dién, Nha may
Nang luong Tai tao, cac Cong trinh Nang Iugng la mot loi the

+ Kinh nghiém 02 nam tré Ién trong linh vuc Logistics

Kinh nghiém o _ ] o
+ CO kinh nghiém ¢ cac vi tri twrong duong la mot loi the.
+ Kha nang Nghe, Noi, Doc, Viét (Tiéng Anh va Chuyén nganh)
_ tot dé lam viéc voi Doi tac Quoc te;
Ngoai ngix o, PR , . , L x R
+ Co the giao tiép bang cac ngdn ngir khac (tieng trung,...) la mot
loi the.
+ Sir dung thanh thao c&c phan mém Vin phong (Word, Excel,
o Power Point);
Vi tinh

+ C6 kinh nghiém sir dung cac phan mém WMS, quan ly Logistics
la mot loi the

Niang luc yéu cau

+ K¥ nang soan thao cac Van ban Hanh chinh;
+ K¥ ning tong hop va phan tich Bo cao;

+ K§ nang 1ap ké hoach va to chuc trién khai;
+ K¥ nang lam viéc doc lap va déi nhom;

+ K¥ nang dam phan voi Doi tac.

Pham chét ca nhan

+ Trung thuc;
+ That tha;
+ Cham chi;

+ Chiu khé hoc hoi.

Yéu cau khac

+ Tuan thu cac Quy dinh do Céng ty dé ra;

+ Sin sang di cong tac;

+ CG nguyén vong gan bé va lam viéc dai han;

+ Chap nhan lam viéc ngoai gio theo yéu cau caa Dy an;

+ Tiép nhan cong viéc trong Thang 11/2026.

V. QUYEN LOI

+ Muc luong canh tranh, thu nhap 6n dinh, thuong L&, Tét va cudi nam hap dan theo
tinh hinh kinh doanh cua Cong ty;

+ Phu cap Cong truong hay phu cap tién an tai Can tin Cong ty, chu cép noi ¢ dat
tiéu chuan khi di Du an, Xe di lai, Card Dién thoai,...;

+ Cung cap Laptop ca nhan;

+ Duoc tham gia ddy du cac ché do theo Quy dinh cia Nha nuéc (Bao hiém, Om
dau, Thai san, Nghi phép,...) va Bao hiém stc khoe;
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Kham stric khoé dinh ky hang niam, hd tro cong tac phi khi di cong tac va phuong
tién di chuyén dén Tru so lam viéc;

Puoc dao tao, tham gia cac khda hoc trong va ngoai nudc vé Chuyén mon, Nghiép
vy, Du 4n, Van hoa Doanh nghi¢p, K§ ndng,...;

Maoi treong 1am viéc chuy@n nghiép véi cac co hoi phat trién;

Tham giaq cac hoat dong phong trao Thi dua, Van hod, Van Nghé, Thé thao do
Cong ty t6 chue;

Thudng xuyén td chirc cac 16p dao tao nham nang cao ning luc cho CBNV;

Pugc huong cac chinh sach dai ngd xung dang, phu hop véi nang luc va kinh
nghiém.
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